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Tutorial para la Solicitud de admisibn para cursar las
Ensefnanzas de Segundo Ciclo de Educacion Infantil,
Educacion Primaria y Educacion Secundaria Obligatoria.

1.- Entramos en la web:

Podra presentar la solicitud sin necesidad de desplazarse al centro educativo. Para

Certificado Digital el_lo necesitard te'rfer insta.la'do en el navegador su ferttficado digital personal. Si no
dispone de certificado digital, puede consultar cémo obtenerlo en la web de la
FNMT.
Podra presentar la solicitud sin necesidad de desplazarse al centro educativo, sin

=) Acceder

necesidad de tener instalado su certificado digital.

AUTENTICACION

Podra presentar la solicitud sin necesidad de desplazarse al centro educativo, sin
CI@VG‘ Autenticacién - Cl@ve 'p fertud: st - ! ) P ucativo, st
necesidad de tener instalado su certificado digital.

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/accesoTramite/439/

O podemos buscar la Web a través de Google, escribiendo: Secretaria
virtual de los centros educativos

GO gle Secretaria virtual de los centros educativos Q

Q Todo (@ Noticias [ Videos (&) Imagenes ) Shopping i Mas  Configuracion  Herramientas

Aproximadamente 48.000.000 resultados (0,34 segundos)

www juntadeandalucia.es > educacion > secretariavirtual v
Secretaria Virtual de los centros docentes andaluces
Secretaria Virtual Consejeria de Educacion y Deporte Junta de Andalucia.

Solicitudes Solicitud de clave iCAT para ...
Secretaria Virtual Consejeria de Acceso a Solicitud de clave iCAT
Educacién y Deporte Junta de .. para procedimientos

Consultas Autenticacion

Secretaria Virtual Consejeria de Identificacion de la persona

Educacion y Deporte Junta de ... solicitante de Clave iCAT. Tipo ..

Oferta educativa formacion ... Calendario Escolar

Oferta de centros docentes Calendario Escolar. Provincia: *

sostenidos con fondos p\]bllcos Seleccione una provincia

Mas resultados de juntadeandalucia.es »
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https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/accesoTramite/439/
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2 .- Solicitudes:

Una vez dentro de la Web, hay que pinchar en la opcién SOLICITUDES

3.- Acceso con NIF, NIE o PASAPORTE:

Nos aparecen las diferentes opciones de acceso:

# Inicio ¢ Solicitudes = Consultas  #) Acceso [ Calendario Escolar

Podra presentar la solicitud sin necesidad de desplazarse al centro educativo. Para
ello necesitard tener instalado en el navegador su certificado digital personal. Si no
Certificado Digital ‘ ! a 8! certf grarp
dispone de certificado digital, puede consultar cémo obtenerlo en la web de la
FNMT.

Podra presentar la solicitud sin necesidad de desplazarse al centro educativo, sin _
Acceso . . N o =) Acceder
e loren necesidad de tener instalado su certificado digital.
AUTENTICACION
Podra presentar la solicitud sin necesidad de desplazarse al centro educativo, sin
cl@ve Autenticacién - Cl@ve 'p ) - o P
necesidad de tener instalado su certificado digital.

Debemos de elegir la opcién del medio: AUTENTIFICACION
4 .- Datos solicitados:

Una vez dentro de esa opcion:

# Podra presentar la solicitud sin necesidad de desplazarse al centro educativo, sin necesidad de tener instalado su
- Acomg certificado digital.
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Debemos de completar los siguientes datos:

Identificacién de la persona mediante NIF/NIE/PASAPORTE y MOVIL

Tipo de documentacién: * NLLF/N.LE. -

.k
N.L.F./N.I.LE/PASAPORTE: NIF/NIE/PASAPORTE

.k c 2
Teléfono mévil: Teléfono mévil

5.- Cumplimentacion de la Solicitud:
Una vez hayamos podido acceder a la solicitud, nos encontraremos

la siguiente ventana:

Admision en centros docentes publicos y privados concertados para cursar las Ensefianzas de Segundo Ciclo de i
Educacion Infantil, Educacién Primaria, Educacion Especial, Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato Ayuda

m O Datos personales » O Datos solicitud » O Informacién fiscal » O Adjuntar documentacién » O Confirmar » O Fin Siguiente >

Instrucciones de cumplimentacién de la solicitud

INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD

® La solicitud de plaza escolar sera Gnica y se presentara en el centro docente en el que el alumno o alumna pretende ser admitido prioritariamente. La presentacion de la
solicitud fuera del plazo establecido, asi como la presentacion de mas de una solicitud, dara lugar a la pérdida de todos los derechos de prioridad que puedan corresponder al
alumno o alumna.

® Elnombrey apellidos con que la persona interesada participa en el proceso de admision seran los que figuran de forma literal en la solicitud presentada, de forma que ésta
queda vinculada por los datos que haya hecho constar en la misma.

La solicitud correspondiente a una persona menor de edad o mayor de edad sometida a patria potestad prorrogada o tutela debera estar firmada por alguna de las
personas que ejercen su tutela legal y que ostentan la guarda y custodia, cuyos datos personales deberan ser consignados en el apartado 2 correspondiente a la
persona tutora o guardadora legal 1.

e La solicitud debera acompanarse, en su caso, de la documentacién acreditativa de las circunstancias declaradas.

Una vez firmada su solicitud finalizara el proceso de presentacion telematica. No debera desplazarse para entregar su solicitud sera tramitada por el centro educativo cuando se
reanude la actividad docente. NO ES NECESARIO PRESENTARLA EN EL CENTRO.

LA PUNTUACION POR EL CONCEPTO RENTA DE LA UNIDAD FAMILIAR. Recuerde que, si opta por cumplimentar el formulario solicitando la haremacién por este concepto, Si
DEBE PRESENTAR ESTE DOCUMENTO EN EL CENTRO EDUCATIVO cuando se reanude la actividad docente, debidamente| Captura de pantalla os de la unidad familiar
que figuran en dicha solicitud. Si no presenta el formulario, SU SOLICITUD SERA TRAMITADA igualmente, aunque no se tendré en consideracion la renta de la unidad familiar.
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A partir de este momento deberemos de ir completando los datos que
nos solicitan para poder ir completando nuestra solicitud de admision:

m O Datos personales » O Datos solicitud ¥ O Informacién fiscal » O Adjuntar documentacién » O Confirmar » O Fir Siguiente 3

LILEGIGIES Y @ Datos personales O Datos solicitud ¥ O Informacién fiscal » O Adjuntar documentacién » O Confirmar ¥ O Fir

Seleccione una opcién

) Soy la persona solicitante
~1 Soy el padre, madre o quien ejerza la tutoria legal

Una vez completados todos los datos solicitados, el sistema grabara
nuestra solicitud y quedara entregada virtualmente.

DATOS DEL ALUMNO O ALUMNA

Nombre: * Primer apellido: * Segundo apellido:
Nombre Primer apellido Segundo apellido
Sexo: * Fecha de nacimiento: * Tipo de documentacién: NIF/NIE/Pasaporte:
“JHombre Mujer Fecha de nacimiento Tipo de documentacién M NIF/NIE/Pasaporte
Nacionalidad: * Pais de nacimiento: * Localidad extranjera:
Espafiola X \v Espafia x |\¥ Localidad extranjera
Provincia de nacimiento: * Municipio de nacimiento: * Localidad de nacimiento: *
Seleccione su provincia de nacimiento ./ Seleccione su municipio de nacimiento X Seleccione su localidad de nacimiento 4
Teléfono: * Correo electrénico: *
" Teléfono (Al finalizar la solicitud se le enviara una copia a esta direccion)
& | Correo electrénico
@ agustllnots lo que tienes para poder
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